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e_Faktura (KSeF)

Miniaplikacja e-Faktura (KSeF) umozliwia aktywacje dostepu Klienta do Krajowego Systemu e-Faktur

(KSeF), udostepnionego przez Ministerstwo Finansdw oraz obstuge e-Faktur udostepnionych w KSeF.

System Asseco EBP zapewnia uzytkownikowi dostep do miniaplikacji e-Faktura (KSeF) z poziomu menu

bocznego po wybraniu opcji e-Faktura (KSeF).

[F] e-Faktura (KSeF)

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) uzytkownik ma mozliwosc:

aktywacji dostepu do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF),
¢ podgladu faktur udostepnionych w KSeF,

¢ eksportu faktury do pliku XML,

e pobrania faktury w formie pliku PDF,

¢ optacenia faktur zakupowych,

o wystawienia faktury i przekazania jej do KSeF,

e importu faktur z pliku XML.

Aktywacja dostepu do KSeF

Po wybraniu miniaplikacji e-Faktura (KSeF) z menu bocznego uzytkownik ma mozliwos¢ aktywacji dostepu
do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) z uzyciem certyfikatu KSeF, certyfikatu kwalifikowanego lub tokena
(wygenerowanego na stronie Ministerstwa Finansow). System prezentuje tresci opisujgce uzytkownikowi

funkcjonalnos¢ e-Faktura (KSeF) z opcja przejscia do aktywacji dostepu.
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e-Faktura (KSeF)

Czym jest e-Faktura (KSeF)?
Krajowy System e-Faktur (KSoF) - znany takze ped nazwg Centralny Rejestr Faktur CRF lub Contralna Baza Faktur jest to system do gromadzenia wszystkich e-faktur wystawianych przez
przedsigbiorcéw. KSeF umozliwia wystawianie, udostgpnianie i odbieranie faktur ustrukturyzowanych.

Obowiagzek korzystania z systemu KSeF (od 2024 roku) majq:

= Przedsigbiorcy zarejestrowani jako czynni podatnicy podatku VAT
= Przodsigbiorcy zwolnieni z podatku VAT
* Podatnicy zidentyfikowani w Polsce do szczegdine] procedury unijnej 0SS, posiadajgey polski identyfikator podatkowy NIP

Dzieki skorzystaniu z systemu e-Faktury (kseF) zyskujesz mozliwose:

Skorzystania z 40-dniowego terminu zwrotu podatku VAT (szczegéty w DzU. 2004 nr 54 poz. 535)

Szybkiego i tfatwego dostepu do faktur wystawionych przez inne podmioty

Optacenia faktur w bankowosci internetowej

Wystawienia faktury ustrukturyzowanej dla swoich kontrahentéw

Aktywac]i powiadomien w zakresie nowych faktur i terminéw ich optacenia

Dodatkowo nie bedziesz musiat juz generowaé JPK_FA.

PRZEJDZ DO AKTYWAC.I

Po naci$nieciu przycisku [PRZEJDZ DO AKTYWACII] Uzytkownik otrzymuje ekran z wyborem sposobu

aktywacji funkcjonalnosci:

< X

e-Faktura (KSeF)

e & ®

Certyfikat KSeF Certyfikat kwalifikowany Token

Aktywacja dostepu do KSeF - certyfikat KSeF

Na ekranie aktywacji funkcjonalnosci z wykorzystaniem certyfikatu KSeF system prezentuje informacje

dotyczace sposobu pozyskania certyfikatu KSeF.

< X

Aktywacja e-Faktury (KSeF)

Aby aktywowaé e-Fakture (KSeF), wykenaj ponizsze kroki:

1. Zaloguj sie na stronie Ministerstwa Finanséw: https://ap.ksefmfgov.pl/webf
2. Wybierz opcje "Certyfikaty - Wnioskuj o certyfikat”.

3. Wprowadz nazwe certyfikatu oraz hasto (zgodnie z wymaganymi kryteriami).
4. Kliknij przycisk "Generuj”.

5. Zapisz na komputerze plik z kluczem prywatnym.

8. Wybierz przeznaczenie certyfikatu "Uwierzytelnienie w systemie KSeF~.
7.Kliknij opcje "Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu”.

8. Zapisz na komputerze certyfikat KSeF.

9. Nastepnie w bankowosci internetowej wybierz opcje Dalej”.
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W celu aktywacji funkcjonalnosci nalezy wykonaé nastepujgce kroki:

Wybrac¢ plik certyfikatu KSeF, wygenerowany wczesniej na stronie Ministerstwa Finansow.

<

Aktywacja certyfikatu KSeF

Wyhbierz plik certyfikatu z komputera

Certyfikat musi byé weczesniej wygenerowany na stronie Ministerstwa Finanséw

Wymagany format pliku to .crt

Plik certyfikatcrt

ZMIEN PLIK

Wskaza¢ plik klucza prywatnego powigzanego z certyfikatem, réwniez wygenerowany na

Ministerstwa Finansow.

<

Aktywacja certyfikatu KSeF

Wybierz plik klucza prywatnego z komputera, a nastepnie wprowadz hasto do klucza prywatnego.
Plik klucza prywatnego oraz haste muszg byé wezesniej wygenerowane na stronie Ministerstwa Finanséw.

Wymagany format pliku to key

Plik certyfikatkey

ZMIEN PLIK

Wprowadz hasto do klucza prywatnego

Whprowadzi¢ hasto do klucza prywatnego.

<

Aktywacja certyfikatu KSeF

Wybierz plik klucza prywatnego z komputera, a nastepnie wprowadz hasto do klucza prywatnego.
Plik klucza prywatnego oraz hasto muszq byé wezesnie] wygenerowane na stronie Ministerstwa Finanséw.
Wymagany format pliku to key

Plik certyfikatkey

ZMIEN PLIK

Wybraé przycisk ,Dalej”, w celu kontynuowania procesu aktywacji.

stronie

Po poprawnym wczytaniu certyfikatu system wyswietla komunikat potwierdzajgcy prawidtowg aktywacje

funkcjonalnosci KSeF.
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Potwierdzenie

Cortyfikat zostat pomysinie aktywowany

PRZEJDZ DO LISTY CERTYFIKATOW

Aktywacja dostepu do KSeF - certyfikat kwalifikowany

W celu aktywacji e-faktury certyfikatem kwalifikacyjnym nalezy pobrac plik, a nastepnie podpisa¢ go z

wykorzystaniem certyfikatu na komputerze uzytkownika lub Profilu Zaufanego.

<
Aktywacja e-faktury (KSeF) ceryfikatem kwalifikacyjnym

‘Wcelu aktywadie-faktury (KCSe) nalezy:

1 Pobraplik aktywacymy wybierajac ope "Pobierz plik”
2 Podpisacplik 2 (naTwoir

pe "Wybierz plikc

Pabrany plikjestwazny przez Sminut

Wybierz plik z dysku komputera

‘Wymagany format plikuto XML

Po wczytaniu podpisanego pliku nastepuje poprawna aktywacja do KSeF.
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Potwierdzenie

Poprawnie aktywowano dostep doe-faktur (KSef)

oaLEl

Aktywacja dostepu do KSeF - token

Na ekranie aktywacji funkcjonalnosci za pomocg tokena system prezentuje informacje w jaki sposéb
uzytkownik moze pozyskac token.

<

Aktywacja e-Faktury (KSeF)

W celu aktywacji e-Faktury (KSeF) nalezy:

1. Zalogowaé sig na stronie Ministerstwa Finanséw: httpsyfapksefmf.gov.pl/web/
2. Wybraé opcje Tokeny - Generuj token”
3. Uzupetnié nazwe tokena np. "Token dla bankowosci internatowej”
4. Wybraé role "Wystawianie faktur’, "Przeglgdanie faktur’, "Przeglgdanie uprawnien’, "Zarzqdzanie uprawnieniami’, "Zarzqdzanie jednostkami podrzednymi”,
5. Wybra¢ opcje "Generuj token”
6. W przypadku, gdy generowanie tokena jest "W realizacji” - odéwiezaé status z wykorzystaniem opcji "Odéwiez”
7. Po pomysinym zakoriczeniu generowania tokena - skopiowaé numer tokena np. z wykorzystaniem opcji "Kopiuj”
8. Wklei¢ token w ponizsze pole i zatwierdzié aktywacje przyciskiem "Aktywuj”

Token: Wpisz token

Po poprawnej aktywacji uzytkownik otrzymuje potwierdzenie o nadaniu dostepu do KSeF.
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Potwierdzenie

Poprawnie aktywowano dostep do e-faktur (KSeF)

Przegladanie listy e-Faktur

Po wybraniu miniaplikacji e-Faktura (KSeF) z menu bocznego dla uzytkownika, posiadajgcego dostep do

KSeF, wyswietlana jest lista e-Faktur udostepnionych w KSeF.

Dla kazdej faktury z listy prezentowane sg nastepujace informacje:

Data wystawienia,

e Podmiot,

Numer faktury - zawiera rowniez informacje o statusie faktury,

e Kwota netto,

Kwota brutto.
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e-Faktura (KSeF) ===

FAKTURY  O¥SPOZYCIEFAXTLR.

] 08012025 Foktura sprasdaiowa v 1005 12300
Oplacana

s} ca0i2025 Fokturo spresdaiowa Frool 1007 12300

liezbawiorszy: 10 v -

Po kliknieciu w wiersz wybranej faktury wyswietlane sg dodatkowe informacje na temat faktury:

e Numer KSeF,

¢ Rodzaj faktury,
dodatkowo dla faktur sprzedazowych dane dotyczace Nadawcy:

e Nabywca,
e Adres nabywcy,

e Typ identyfikatora nabywecy,
dla faktur zakupowych, podmiotu innego, podmiotu upowaznionego dane dotyczgce Sprzedawcy:

e Sprzedawca,
e Adres sprzedawcy,

¢ Typ identyfikatora sprzedawcy.

e-Faktura (KSeF) ===
S——

] 08012025 foituno sprasdazona i 1008 12300

o oaoiz026 Foitura sprasdaione Feo0) 100500 1280

NumerkseF 4070097 20250105 4SBS2TDBAAZE-32 Roczgj faktury Podstawowa
Nabywea COLDEX SPOMKA 200, Adres nabywicy T3aPodkorpacka
T3aPockerpacia

Typidentyfiatoranabywoy NP
szer0a208

Lista faktur jest stronicowana. Przejscie do kolejnych stron nastepuje poprzez wybdr przyciskow

nawigacyjnych znajdujgcych sie pod listg.
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Akcje na pojedynczej e-Fakturze
Po rozwinieciu wybranej faktury dostepne sg opcje:

e [WYSTAW PODOBNA FAKTURE] - opcja dostepna dla faktur sprzedazowych,
e [ZAPLAC (PRZELEW ZWYKLY)] - opcja dostepna dla faktur zakupowych,
e [ZAPtAC (PRZELEW WALUTOWY)] - opcja dostepna dla faktur zakupowych,
e [DODATKOWE OPCIJE]:
o Oznacz jako optacona/Oznacz jako nieoptacona - umozliwia zmiane statusu faktury,
o Historia ptatnosci - umozliwia podglad operacji sptaty faktury,
o Pobierz PDF - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF,
o Pobierz XML - umozliwia eksport danych faktury do pliku XML,

o Szczegoty - prezentacja szczegotow faktury.

Akcje zbiorcze na liscie e-Faktur

Na liscie faktur z lewej strony wiersza znajdujg sie kwadraty (checkbox) umozliwiajgce zaznaczenie

poszczegdlnych pozycji.

Zaznaczenie faktur wykorzystywane jest podczas korzystania z panelu akcji zbiorczych znajdujacego sie

nad tabela. Jest to przycisk [DODATKOWE OPCIE], ktéry zawiera akcje:

Dodaj do listy zleceri/Dodaj do koszyka - wygenerowanie przelewdw dla wybranyuch faktur

Oznacz jako optacona/Oznacz jako nieoptacona - zmiane statuséw faktur,

Pobierz PDF - pobranie archiwum ZIP z plikami PDF z danymi wybranych faktur,

Pobierz XML - pobranie archiwum ZIP z wybranymi fakturami w formacie XML.

Filtrowanie listy e-Faktur

W celu zawezenia prezentacji listy faktur, Uzytkownik ma mozliwos¢ zastosowania filtréw: prostego oraz

Zawansowanego.

Filtr prosty umozliwia wyszukanie po numerze faktury. W tym celu nalezy wpisa¢ w polu do wyszukiwania

z ikong lupki numer faktury oraz nacisng¢ przycisk [ENTER].
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Aby powréci¢ do petnej listy faktur nalezy klikngé w ikone X w polu wyszukiwania.
Uzycie przycisku [POKAZ FILTRY] umozliwia ustawienie filtru zaawansowanego dla nastepujacych pdl:

e Ostatnie ... dni - liczba dni poprzedzajgcych date biezaca, dla ktérych ma zosta¢ zaprezentowana lista

faktur, domyslnie 30 dni,

e Zakres dat - zakres dat, dla ktérych ma zosta¢ wyswietlona lista faktur, od miesigca wstecz do daty

biezacej. Klikniecie w obszar pdél z datami otwiera okno kalendarza, za pomocg, ktérego mozna okresli¢

zakres dat,
P W S C P S N
Wrz 2023 > 1 2 3
4 5 & 7 g g 10
11 12 13 14 15 16 17
15 19 20 21 22 23 24
e 26 27 28 29 30
PaZ 2023 > 1
e Podmiot:
o Wszystkie,

o Faktury sprzedazowe,

Faktury zakupowe,

o

o Faktury podmiotu innego,
o Faktury podmiotu upowaznionego,

¢ Status - pole zwierajace statusy optacenia faktur:
o Wszystkie,

o Optacona,
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o Nieoptacona,
e Kwota:

o Netto,

o Brutto,

e Kwota od, Kwota do - zakres kwot (od - do), dla ktorych ma zosta¢ wyswietlona lista faktur.

X

e-Faktura (KSeF)
FAKTURY  DYSPOZYCIEFAKTUR
Q UKRVIFILTRY
Ostatnie: Zokres dat: Podmiot: Status: Kwota:
. . ® Netto Brutto
® 30 dni [ o0s.042024 - [ 09052024 Wazystkie v Wszystkie v
Kwota od Kwota do:

Zastosowanie filtru zaawansowanego aktywuje sie za pomocg przycisku [FILTRUJ].

Podglad szczegdtow e-Faktury

Aby z listy faktur przejs¢ do szczegdtow wybranej faktury nalezy klikng¢ w obszar wybranego wiersza i w
[DODATKOWE OPCJE] wybraé przycisk [SZCZEGOLY]. Wyswietlane jest woéwczas okno prezentujace

szczeg6towe informacje dla faktury:
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Szczegoty faktury

Rodzaj faktury:

Sprzedawca:

NIP:

Nabywca:

Typidentyfikatora:

Kolejny numer faktury:
Status:
Numer KSeF:

Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na
ust. 1 ustawy:

Wartog netto:
Kwota podatku:

Wartoé¢ brutto:

Pozycje na fakturze

monitor

Podsumowanie stawek podatku

MY

B=

BANK SPOLDZIELCZY
w BIECZU

Podstawowa

Firma B
ul.Warszawska 102, 20-077 Lublin
POLSKA

9281552172

Firma A
ul. Zygmuntowska 59, 26-604 Radom
POLSKA

NIP
1244197790

F2024/03

Nieoptacona
9281552172-20240508-3710664875B0-04
27.04.2024

3402,00pLn

78246 PN

418446 PLN

6 567,00

3402,00 23%lub 22%

Dostepna opcja [DODATKOWE OPCJE] umozliwia:

Oznacz jako optacona/Oznacz jako nieoptacona - zmiane statusu faktury,
Pobierz PDF - pobranie danych faktury w formie pliku PDF,
Podglad PDF - wizualizacja faktury w formie pliku PDF,

Pobierz XML - eksport danych faktury do pliku XML.

Ptatnos¢ za e-Faktury

X

'WYSTAW PODOBNA FAKTURE DODATKOWE OPCIE v

3402,00 23%

782,46 418446

Zaptac (przelew zwykty)/Zaptac (przelew walutowy) - zainicjowanie ptatnosci za fakture,

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) Uzytkownik ma mozliwo$é optacenia faktur zakupowych.

Pojedynczy przelew za e-Fakture

Aby zleci¢ ptatnos$¢ za fakture nalezy z listy faktur klikng¢ w obszar wybranego wiersza a nastepnie wybraé

opcje:
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e [ZAPLAC (PRZELEW ZWYKLY)] - dla faktur w walucie PLN,

e [ZAPtAC (PRZELEW WALUTOWY)] - dla faktur w walucie obcej.

Opcja jest takze dostepna z okna Szczegdty faktury.

e-Faktura (KSeF) ===
S——

og0i2025 a2z 100mm 123m

s} 120 Fro0l 100500 12300
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssss Fa oy Podsiawowa
semsdawsas . sewsy dresseredam o clSTAROPOLSE PRZYPRAWY DO TaaI-990 RIESZ oW~ PoLLDNE
o
rrrrrrrr tfikctora spraadamwey
aaaaaaaaa

Po zainicjowaniu ptatnosci Uzytkownik przekierowywany jest na formatke przelewu zwyktego lub

walutowego z uzupetnieniem danych przelewu danymi z faktury.

Po przejsciu do przelewu zablokowana jest mozliwosé zmiany typu przelewu.

Jezeli Uzytkownik ma dostepny rachunek biezgcy, ktéry powigzany jest z rachunkiem VAT, domyslnie

zostaje wybrany ten rachuneki zaznaczony checkbox Przelew VAT.
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Przelew
Ty
1w Rachunck bictgoy dio p gespod.
Q100 000 MK
NPodbioroy:  MAGTOCST @
Frcow T 8
Odbioroa: SUCHARY
‘al. STAROP! DOTioa
THE9E RIESZOW - POLUDNIE
Rochunckodbiorey:  Rachunci odbwaroy
Kwota brutto: 123 PM
Fochunak VAT 27 601 0003 2002 O0CH 162 COD4
Kwota VAT 023 Pn
Idontytiotar podatiowy:  Idcntykotar podatios
Mumerfaltury,  TMGTI0ST-202ECNE- LSS (3)
Tye  FPesOl
Rocioy praiaens (&) Tyt [Binr) | weengtr vy
Eksprazavey (Expraas Bir)
SORENET
Doarealecsf  [ghig) 21012025 [m)
Ftaronc]

Po poprawnej realizacji przelewu system oznacza fakture jako optacona.

Zbiorczy przelew z wybranych e-Faktur

Aby wygenerowac przelewy dla wybranych faktur, nalezy zaznaczy¢ faktury zakupowe z listy oraz w panelu

akcji zbiorczych wybra¢ akcje:

e [DODAJ DO LISTY ZLECEN] - w kontekscie firmowym,

o [DODAJ DO KOSZYKA ZLECEN] - w kontekscie indywidualnym.
Opcja jest dostepna tylko dla faktur zakupowych wystawionych w PLN i na rachunki PL.

Uzytkownik przekierowywany jest na formularz Przelewy dla wybranych faktur, na ktérym system

prezentuje liste wybranych wczesniej faktur oraz wymaga wybranie rachunku do obcigzenia.

Strona 13



% BANK SPOLDZIELCZY

> w BIECZU
< x
Przelewy dla wybranych faktur
Fvz2 GOLDEX SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 100 PN 1230

Po kliknieciu w [DODAJ DO LISTY ZLECEN] lub [DODAJ DO KOSZYKA ZLECEN] system generuje przelewy dla

wybranych faktur i prezentuje nastepujace dane:

e Poprawne - liczba poprawnych przelewdw o prawidtowych danych po weryfikacji systemu, ktére

zostaty dodane do Listy zlecen lub Koszyka.

¢ Btedy - liczba btednych przelewéw.

< %

Przelewy dla wybranych faktur

Przelewy dla ponizszych faktur zostaly dodane dolisty ecers

Poprawne (1) ¥

Catkowita kwota brutto: 123 PN

Wygenerowane przelewy dostepne sg na Liscie zlecen lub Koszyku.

Lista zlecern
kkkkkkkkkkkkk R
Q B 20000 (o]
o 2102025 Nowy 83(.)0002 GOLDEX SPGLKA Z OGRANIGZONA ODPOWIE 5729703248-2025012 12300
—
bawiorszy: 10

Historia ptatnosci

Z poziomu listy faktur i szczegétéw wybranej faktury system daje mozliwosé podgladu operacji sptaty

faktury. Opcja jest dostepna tylko dla faktur zakupowych.

Aby przejs¢ do historii ptatnosci nalezy klikng¢é w obszar wybranego wiersza i w [DODATKOWE OPCJE]
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wybraé przycisk [HISTORIA PLATNOSCI]. Wyswietlana jest wéwczas formatka prezentujaca liste zleconych

ptatnosci za fakture.

< X

Historia ptatnosci

F2024/04

13.05.2024 F2024/04 Zrealizowany -61000PLN ~

Nadawca: SPN LOGISTIC Odbiorca: Firmz B

ul. KINESKOPOWA 105-500 PIASECZNO ul. Warszawska 102, 20-077 Lublin

631610 12342026 0000 01220001 1921400007 0163 6317 36558251

Typ: Zwykty Rodzaj przelewu : ELIXIR
Datawprowadzenia : 13.05.2024

Dla kazdej operacji z listy prezentowane sg nastepujace informacje:

Data realizacji,

Tytut,

Status,

e Kwota.

Po kliknieciu w wiersz wybranej ptatnosci wyswietlane sa dodatkowe informacje na temat przelewu:

Nadawca,

Odbiorca,

* Typ,

Rodzaj przelewu,

e Data wprowadzenia.

Zmiana statusu e-Faktury

Dla faktur sprzedazowych i zakupowych uzytkownik moze samodzielnie zmienia¢ status faktury z

optaconej na nieoptacong i odwrotnie.

Zbiorcza zmiana statusu e-Faktury

Uzytkownik ma mozliwos$¢ zbiorczej zmiany statusu faktury poprzez wybranie faktur z listy (zaznaczenie

checboxow obok danej faktury) i nacisniecie przycisku [Dodatkowe opcje] dostepnego nad listg faktur.
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e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCUE FAKTUR

Q UKRYJFILTRY A
—— et Potrice o e pees s
® oo Bruo
0 @i @ @ mmww - ([ nous — R — B C =3
.
Pobierz PDF
Pobierz XML
oaonz02s [S— o 100 n 1230 .
oaoiz02s T oo 100 n 1230 .
8] 18122024 Fakiura spresdatowa ! 1,00 i 122m00 v
(=] 10092024 fakiura sprzedazowa n 100 N 1230 v
20072004 faurazskupon <aa n00mn 153 .
o 20072000 S— - 000mn ao0em 5
o 20072008 faurosprassaon " 000mn ac0e .
o p— P—— e 000mn 0g0e .

Po wybraniu opcji zmiany statusu faktury a nastepnie wybraniu [Akceptuj] system wyswietla
potwierdzenie zmiany statusu wybranych faktur. Na liscie faktur zmianiony status jest widoczny od razu

dla wybranych faktur.

v

Potwierdzenie

Faktura zostata aznaczona jako zaptacona

WROCDOPULPITU

WROCDOLISTY FAKTUR

Pojedyncza zmiana statusu e-Faktury

Aby zmienicstatus dla jednej faktury aytkownik moze skorzystac z opcji do zbiorczej zmiany status lub

skorzystac z przycisku [Dodatkowe opcje] dostepnego po rozwinieciu krétkich szczegdtdw danej faktury.
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x
o-Faktura (KSeF)
[o} UKRYJ FILTRY A
ostetrie Lokros ot Fodmior staws kwota (wota o Kwota do
® Notto () o
B o @ (4 2w - B zozs Wezystkie . Wwazystio © =
o PODMOT MUMER FAKTURY
o oso1z025 Feicura zokupowa ran 100mn 1230 .
o sso12028 Faiura zakupowa Fuoon 1005 123000 .
Numer kssr 470087 20250108-45852708AN2E-32 [— [AR——
Sprzedawea: SUCHARY Adres sprzedancy : al. STAROPOLSKIE PRZYPRAWY DO Tiaa 1999 RZESZOW - POLUDNIE
"
Typ dentyfictora sprzadancy:
naoroos?
Historia piatnosci
o 18122024 towa 100 P 12200 ~
Pobiorz OF
o 10082024 Pobierz XML towa " 100mn 1238 =
sacaogety

Po wybraniu opcji zmiany statusu faktury a nastepnie wybraniu [Akceptuj] system wyswietla

potwierdzenie zmiany statusu wybranej faktury. Na liscie faktur zmianiony status jest widoczny od razu.

v

Potwierdzenie

Faktura zostata aznaczona jako zagtacena

WROG DOLISTY FAKTUR

Pobranie danych e-Faktury w formie pliku PDF

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) system umozliwia wygenerowanie pliku PDF z danymi faktury. Aby

pobra¢ pojedynczg fakture nalezy klikngé w wiersz wybranej faktury i w [DODATKOWE OPCJE] wybrac

akcje [POBIERZ PDF]. Opcja jest takze dostepna z okna Szczegdty faktury.
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e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DVSPOZVCIEFAKTUR

VYV
S

iecz

BANK SPOLDZIELCZY

w BIECZU

WYSTAW FAKTURE

POKAZFLTRY v

Sprodawoa SUGHARY Adres sprzadawey oL STAROPOLSKIE PREYPRAWY DO Tlaa 1998 RZESZOW - POLUDNIE
:
4070087
Historia platnosci
o 08012025 Fv001 1,00Pn 1238 v
Pobierz PDF Opiacona
o 16122024 Fobierz XML ona 1,00 Pn 122mn v
Seszegdty
o 10.00.2024 Fakiura spreadazona n 1,00Pn 1238 v

System réwniez umozliwia generowanie wizualizacji faktury w formie pliku PDF. W tym celu nalezy w

Szczegotach faktury w [DODATKOWE OPCJE] wybrac akcje [PODGLAD PDF].

Krajowy System e-Faktur

Sprzedawca

NIP: 1113070097
Nazwa: SUCHARY

Adres

sl STAROPOLSKIE PRZVPRAWY DO Tlas 11999 RZESZOW
POLDNIE

PaLska

Szczegbly

Data wystawienis, 2 zastrze eniem art. 106 na ust. T ustawy:
20250108
Micjsce wystawienia: Fizszon

Pozycje
Fakcra wystawiona w cennach neczo w waluie PLN
e Nazwa cowarulub | Cona Jodn. netta | lloié
e
o '

Podsumowanie stawek podatku
L. Suanka podatku Knota netto

23% b 225

Nabywca

NIP:5720703248

Nazwa: Colder

Ad

Won

W
PoLsia

Numer faktury

Fv222

Faktura podstawowa
Numer KSeF: 1114070097-20250108-85B610812E0D-44

Data dokonania lub zskoficzenia dostawy towar6w lub

‘iyiconania ustugi 20250108

Kod walury: LI

Scawkca podatu

=

Wartobt

spraodaty nerts

100

Kwota naleznosci ogélem: 1,23 PLN

Kota podatiu

Krota brutte

Aby pobraé archiwum ZIP z plikami PDF nalezy zaznaczy¢ faktury i w panelu akcji zbiorczych wybraé akcje

[Pobierz PDF].

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY ~ DYSPOZYCJE FAKTUR

yszukaj Q

Oznacz jako optacona
Pobierz PDF

Pobierz XML

Faktura sprzedazowa F2024/03

Nieoptacona

3402,00PL

X

WYSTAW FAKTURE v

POKAZ FILTRY v

418446 PLN v
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Eksport e-Faktury do pliku XML

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) system daje mozliwosé pobrania faktury w formacie XML. Aby pobra¢
pojedynczg fakture nalezy klikngé w wiersz wybranej faktury i w [DODATKOWE OPCIJE] wybraé akcje
[POBIERZ XML]. Opcja jest takze dostepna z okna Szczegdty faktury.

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCJE FAKTUR

Q POKRZFLTRY
DODATKOWEOPCIE v
0 PoowsoT NowR AR Ama
0 08012025 Foltura zokupowa fv222 10050 1280 -
0 08012025 Foltura zokupowa Fv001 10050 1280 ~
Opiacona
Numer KseF 114070097-20250108- 45B527DBARZE-32 Rodtzaj faktury. Podstawowa
sprzodawca sucHARY Adros sprzodawcy L STAROPOLSKIE PREYPRAWY DO 1100 I1-999 RIESZOW - PORUDNIE
[
Typidentyfikatora sprzodawcy e
magrooer

zaptac (rzaEw W) [ECTIUCIEE
Omaczjako nieoptacena

Historia platnosc

8] 1812024 @ i 100pn 12200 -
Pobierz PDF

[a] 10002024 Pobierz XML a n 100 PN 123 v
Szczegty

o 28072024 Faktura zakupona qq 1,00y 12530 v

Aby pobraé archiwum ZIP z plikami XML nalezy zaznaczy¢ faktury i w panelu akcji zbiorczych wybrac akcje

[Pobierz XML].

X
e-Faktura (KSeF)

FAKTURY DYSPOZYCJEFAKTUR

Wyszukaj (o] POKAZ FILTRY v

Oznacz jako optacona
Pobierz PDF
Pobierz XML

Faktura sprzedazows F2024/03 3402,00pLH 418446 PLN v

Nieoptacona
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Przegladanie listy dyspozycji e-Faktur

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) w zaktadce Dyspozycje faktur prezentowana jest lista dyspozycji faktur do

wystania do KSeF.

Dla kazdej dyspozycji faktury z listy prezentowane sg nastepujgce informacje:

e Data wystawienia,

Status,

Numer faktury,

Kwota netto,

Kwota brutto.

Po kliknieciu w wiersz wybranej dyspozycji faktury wyswietlane sg dodatkowe informacje na temat

faktury:

Rodzaj faktury,

Nabywca,

Adres nabywcy,

Typ identyfikatyora nabywcy,

e-Faktura (kser)
Q ~
B o @ [ aemw - M 2o Wezyatiio . Gotowydowysria Cezak. O NOWS | Emo =3

o
E— — . voume wom

oL i

o 16.07:2024 odrzucony Fm 10078 12300 v
o 1082024 Gotowy dowysiania Ffzzf2 100 mx 1853 v
o 1082024 Gotowy do wysiania Fvia2 17,00 s 20910n v
0 05082024 Gotowy dowyslania Ffioj2024 100,00 i 123,00 v
s} 05082024 Gotowy dowysiania Fviof2024 100,00 i 123,00 P v

2 s nmonna A — euhlonoa . mr0na.

Lista dyspozycji faktur jest stronicowana. Przejscie do kolejnych stron nastepuje poprzez wybér przyciskéw

nawigacyjnych znajdujacych sie pod lista.
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Akcje na pojedynczej dyspozycji e-Faktury
Po rozwinieciu wybranej dyspozycji faktury dostepne sg opcje:

e [WYSTAW PODOBNA FAKTURE],

e [DODATKOWE OPCJE]:
o Wyslij - umozliwia wystanie dyspozycji faktury do KSeF,
o Usun - usuniecie dyspozycji faktury,
o Pobierz PDF - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF,

o Szczegdty - prezentacja szczegotow faktury.

e-Faktura (KSeF) e

Ostatnie: Zakres dat: Rodzaj faktury; Status: Kwota: Kwota od Kwota do

% ai @ f 2wz - B amzs Wazysie . Gatoury do wystania ook

o 10082024 Gotowy dowysiania a 894mn 100 PN

o 16072024 Fvim 100 mn 123
O 17.062024 nia Fvf2i/22/21 .00 AN 1353 PN
a] 17082024 ‘Gotowy do wysiania P22/ 700 20810m

o 05062024 ‘Gotowy do wysiania Fui2/2024 100,00 v 123,00 P

Akcje zbiorcze na liscie dyspozycji e-Faktur

Na liscie dyspozycji faktur z lewej strony wiersza znajdujg sie kwadraty (checkbox) umozliwiajgce

zaznaczenie poszczegolnych pozycji.

Zaznaczenie dyspozycji faktur wykorzystywane jest podczas korzystania z panelu akcji zbiorczych

znajdujacego sie nad tabela. Jest to przycisk [DODATKOWE OPCJE], ktéry zawiera akcje:

o Wyslij - wystanie wybranych dyspozycji faktur do KSeF,

¢ Usun - usuniecie wybranych dyspozycji faktur.
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1€CZ
x
e-Faktura (KSeF) ===
a .
ostaie 2okros Rodo)tetury status: wote Kwotaod Kwotado
0 a @ [ 2200 - B 20208 Wezystio - Gotowy do wystania, Oczelu.  « Q= B m

10002024 Gotowy do wysiania o 894mn 1,00 e ~

Rodzaj fatury - Zaliczkowa Nabywea: ala

Adros nabywey: Adres Typidentyfikatora nabywey 3
P T

o 18072004 Odraucony Fvim 100p 1230w v

Filtrowanie listy dyspozycji e-Faktur

W celu zawezenia prezentacji listy dyspozycji faktur, Uzytkownik ma mozliwos¢ zastosowania filtréw:

prostego oraz zawansowanego.

o-Faktura (ksoF)
a ~

- 2akros ot Rodc fakury Stowe: Kwota: f— Kwota do
0 a @ [ 2w - B aczos Wezysteio . Gotowy dowyslornia, Oczok. v one B =

Filtr prosty umozliwia wyszukanie po numerze faktury. W tym celu nalezy wpisaé¢ w polu do wyszukiwania

z ikona lupki numer faktury oraz nacisngé przycisk [ENTER].

Aby powrdci¢ do petnej listy dyspozycji faktur nalezy klikng¢ w ikone X w polu wyszukiwania.

Uzycie przycisku [POKAZ FILTRY] umozliwia ustawienie filtru zaawansowanego dla nastepujacych pdl:

e Ostatnie ... dni - liczba dni poprzedzajacych date biezaca, dla ktérych ma zosta¢ zaprezentowana lista

dyspozycji faktur, domyslnie 30 dni,

e Zakres dat - zakres dat, dla ktérych ma zosta¢ wyswietlona lista dyspozycji faktur, od miesigca wstecz
do daty biezacej. Klikniecie w obszar pdl z datami otwiera okno kalendarza, za pomocg, ktérego mozna

okresli¢ zakres dat,
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P W 5 C

Wrz 2023 »

11 12 13 14

15 19 20 21

e 26 27 28

Paz 2023 >

¢ Rodzaj faktury - pole zwierajgce rodzaje faktur:

o

o

Wszystkie,

Podstawowa,

Zaliczkowa,

Rozliczeniowa,

Korygujaca - fakture postawowa,
Korygujgca - fakture zaliczkows,
Korygujaca - fakture rozliczeniowg,

Korygujaca - korekta zbiorcza,

e Status - pole zwierajace statusy dyspozycji faktur:

o

o

o

o

Wszystkie,

Gotowy do wystania,
Oczekujgcy na wysytke,
Przetwarzany,

Dodany,

Odrzucony,

e Kwota:

o

Netto,

22

29

16

23

10

17

24
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o Brutto,

¢ Kwota od, Kwota do - zakres kwot (od - do), dla ktérych ma zosta¢ wyswietlona lista dyspozycji faktur.

Zastosowanie filtru zaawansowanego aktywuje sie za pomocg przycisku [FILTRUJ].

Podglad szczegotow dyspozycji e-Faktury
Aby z listy dyspozycji faktur przejs¢ do szczegétdéw wybranej dyspozycji nalezy klikngé w obszar wybranego
wiersza i w [DODATKOWE OPCJE] wybra¢ przycisk [SZCZEGOtY]. Wyswietlane jest wéwczas okno

prezentujace szczegdtowe informacje dla dyspozycji faktury:

< x
Szczegoty faktury [F i roccoucnn. [

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Podsumowarnic stavick podatiu

Historia dyspozycii faktury

Dostepna opcja [DODATKOWE OPCJE] umozliwia:

Wyslij - umozliwia wystanie dyspozycji faktury do KSeF,

e Usun - usuniecie dyspozycji faktury,

Pobierz PDF - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF,

Podglad PDF - wizualizacja faktury w formie pliku PDF.

Z poziomu szczego6tow dyspozycji faktury Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu informacji o akcjach jakie
miaty miejsce na danej dyspozycji (np. dodanie dyspozycji). Sekcja zawiera informacje o imieniu i nazwisku

Uzytkownika, ktéry dang akcje wykonat oraz dacie i godzinie, w ktérej akcja nastgpita.

Historia dyspozyciji faktury

10092024 151425 Dodanie dyspozyci ALFRED WRO

10092024 15:14:30 Autoryzacia dyspozyc]i ALFRED WRO
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Wystanie dyspozycji e-Faktury do KSeF

Po wprowadzeniu danych danej faktury i wybraniu opcji [Autoryzuj i wyslij] dyspozycja faktury jest od razu
wysytana do KSeF, natomiast po wybraniu opcji [Autoryzuj], dyspozycja trafia na liste dyspozycji w statusie

Gotowy do wystania.

Aby wysta¢ takg dyspozycje faktury do KSeF, nalezy na takiej dyspozycji wybraé opcje [Wyslijl, ktory
znajduje sie w opcjach dodatkowych na krotkich szczegdétach dyspozycji, a nastepnie zaakceptowac

wystanie poprzez przycisk [Akceptuj].

e-Faktura (KSeF) wrsTAWFATIRE
a
ostatric 2ekros et [——— statue Kwota wotarod Kwotado:
@ m
oo @ @ amem - @ aows - v || cuomysommmicomag. « | @ =

o
o 2012025 Praowarzany 2 100 123
o 10092024 Gotowy do wystania o 894mn 1,005
—— T— -
Jo— seres Ty dentyfkatora naywcy
wwwwwwwwwww -

yshij

8] 18072024 A 100 123mm
0 17082024 i Fufaj21/21 1,00 153mm

0 17082024 Gotowy do wystania Fufaj21/21 12,00 s 20810

Po poprawnej akcpetacji wystania dyspozycji faktury do KSeF, system prezentuje odpowiedni komunikat

informujacy o poprawnosci wysytki dyspozycji.

v

Potwierdzenie

Dyspozycja faktury zostaia wystana do Krajowego systernu e-Faktur

WRGC DO LISTY DYSPOZYCH FAKTUR

Wystana dyspozycja faktury do KSeF na liscie dyspozycji faktur jest w statusie Dodany.
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Usuniecie dyspozycji e-Faktury

w BIECZU

Dla dyspozycji faktury w statusie Gotowy do wystania uzytkownik ma mozliwo$¢ usuniecia takiej

dyspozycji.

Aby to zrobié, nalezy wybrac¢ przycisk [Usul) ktéry znajduje sie w opcjach dodatkowych w krotkich

szczegotach dyspozycji a nastepnie zaakceptowac usuniecie poprzez przycisk [Akceptuj].

e-Faktura (KSeF)

x

UKRVIFLTRY A

G e Py S — e e
@ Notto Brutto.
0 @ @ S — v cowmdonpninoconi v | © =3
(=] DATA WYSTAWIENA stanu amERF e
o S—" E— o soamx noomx .
o - e 100mn e .
o 062024 Gotowy dowysiania Fufzjzzifn 1005 135800 v
o 082024 Gotawy dowysiania Fvfzijzzif2 7,00 20818 >
o 05082024 Gotawy dowysiania Fuiz/2024 100007 123,00 P8 v
o 05082024 Gotawy dowysiania Fuiz/2024 100007 123,00 P18 >
o 05082024 Gotawy dowysiania Fuiz/2024 100007 123,00 P18 &
P— — — rssro TEmATONALSA
Acvos oty L poDeAmACEANEA ——
s W PoDKAEACKANEA J—
n
Usun
IEEREETERY coommoncoses "o PO
seczegly

Po poprawnym usunieciu system prezentuje odpowiedni

listy.

v

Potwierdzenie

Dyspozycia faktury zostala usunigta

WROC DO UISTY DYSPOZYCH FAKTUR

komunikat potwierdzajgcy usuniecie dyspozycji z
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Wystaw podobna fakture

w BIECZU

Uzytkownik moze wystawi¢ fakture podobng do juz istniejacej faktury na liscie. Stuzy do tego przycisk

[Wystaw podobng fakture] dostepny po rozwinieciu krétkich szczegdtédw faktury na liscie faktur lub na

liscie dyspozycji faktur.

e-Faktura (KSeF)

:
Liczbawierszy: 10 v >0

Po wybraniu przycisku [Wystaw podobng fakture] na danej fakturze otwiera sie formularz nowej faktury z

uzupetnionymi danymi faktury, ktére uzytkownik moze dowolnie edytowaé. W przypadku gdy numer

faktury jest taki sam jak numer istniejgcej faktury, system przy polu Kolejny numer faktury wyswiatla

komunikat informacyjny.

Sprzedawca
N
Imig i nazwisko lub nazwa:
Adros
Adros (kentynuacia):
o
Szczegdty faktury

Keljny numor faitury:

Dot wystawianio, 2 zstrzazoniom art 106a st 1Ustawy:

Wybiorz dto albo okros,

COLDEX SPOKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIAL.

UL PRZEMYSLOWA 11 35-0B3 RZESZW

pisz adros

POLSKA v

Fv22

Faktura o numerza V22 juz fstricjo. Czy na.
pewna cheesz wystawi¢ fakiure 2 takim

samym numerem?.

oaic] 21012025 =]
Miges wystawienias
fawury Lo
oora dosamyfyionania usiug: Dz 21012025 =]
Fakiurawystawionaweenoeh.  ® Netto srutto
Kodway, PN .

Pozycje na fakturze

DODAJ KOLEINA POZYCH
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Pobranie danych e-Faktury w formie pliku PDF

W zaktadce Dyspozycje faktur system umozliwia wygenerowanie pliku PDF z danymi pojedynczej

dyspozycji faktury. Aby pobrac plik nalezy klikngé¢ w wiersz wybranej dyspozycji faktury i w [DODATKOWE

OPCIJE] wybra¢ akcje [POBIERZ PDF]. Opcja jest takze dostepna z poziomu Szczegdtdéw dyspozycji faktury.

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZVCIEFAKTUR

X

Q UKRYJFILTRY A
e — o — e - <o
@ Nettc Brutte
0 o @ @ meam - @ nows P pe——— Ll =
(&} 21012025 ‘Oczekujgey na wysytke Fv:22 1.00 PN 123pn v
(=] 16.07.2024 odrzuceny v 100 P8 1230 v
o 1.062024 Gotowy dowysiania Fua2i/21 no0mN 1353 P &
e pe— R .
e . e
- et
3
e -
yslij
vsur
o 1062024 ta Fvfaj2221 17,00 208150 >
Pobierz PDF
o 05002024 [ ta Fulizl2024 100,00 n 123,00 P v
o 05082024 ‘Gotowy dowysiania Fuhzf2024 100,00 7 123.00 P &
Liczbawierszy: 10 v -1 51

System réwniez umozliwia generowania wizualizacji faktury w formie pliku PDF. W tym

celu nalezy w

szczegotach dyspozycji faktury w [DODATKOWE OPCJE] wybrac akcje [PODGLAD PDF].

Krajowy System e-Faktur

Sprzedawca
e 572703248

Nazws: COLDEX SPOLKA Z OGRANICZONA QDPOWEDZALNOSCIA
Adres

L PRZEANSAOWA 1 35.083 R2ES

Poiscr

Szczegoly

Data wystawienia. zzastrzez eniem art. 106 na ust, T ustawy:
2240617
Micjce wystawicria: izcsz

Pozycje

Faktura wystowions w cennach netta w walucie PLN

Iub | Cenajedn.necco o

Podsumowanie stawek podatku

L Stawica podatiu

235 b 22%

Numer faktury
FV/21/2121/21

Faktura podstawowa

Nabywca

NIP: 9362470220

Adres

PoLSKe

Data dokonania ub zakoiczenia dostawy towaréw b
vrykonanio ushugi: 20240616
Kodwaluty:PU¥

Scawka podatku | Warcosé
spraedazy netto

Jedn.

1 2 100

Kwota naleznosci og6tem: 13,53 PLN

1353
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Wystawienie e-Faktury

Do wystawienia nowej faktury stuzy przycisk [Wprowadz fakture] dostepny po nacisnieciu przycisku

[Wystaw fakture] w miniaplikacji faktury (KSeF).

X

e-Faktura (KSeF)

Wprowad fokture

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu Wezytaj fakture.

Q UKRYJFLTRY A

Ostatrie: Zokeros dot Rogizaj faltury. Stotug: xwota: Kwota od Kwota do

@ Netto Brutio
‘Gotowy do wystania, Gczokul. v =3

o ai © [ 2w - anees - .

fa) =
0 18072024 Odrucony fm 1,00 5 1280 v
o 17082024 Gotowy do wystania Fvfalaia .00 1353mm v

Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia faktury:

¢ Podstawowe] - domysiny ustawiony rodzaj faktury,

e Zaliczkowej,

Rozliczeniowej,

e Korygujacej - fakture podstawowag,
¢ Korygujacej - fakture zaliczkowa,

e Korygujacej - fakture rozliczeniowa,

e Korygujacej - korekta zbiorcza.

<

Nowa e-Faktura

Rodzaj faktuUry: | podstawowa

zaliczkowa
Rodiza] formularza:

Rozliczeniowa

Nabyweca Korygujgoa - fakturg podstawowg
Typ dentyfikatorg: | KOTY@Iaca- foxturezaliczkong )
NP:  WpiszNIP
Imie i nazwisko lub nazwa:  Wpisz imis | nazwisko lub nazwe
Adres:
Adres (kontynuacija): Wpisz adres
Kraj  POLSKA -
Sprzedawca
NIP:

Imig i nazwisko lub nazwa:

Adres:

adres (kontynuacja):

COLDEX SPOLKA Z OGRANICZONA ODFOWIEDZIAL..

ul. PRZEMYSEOWA 1| 35-083 RZESZW

Wpisz adres
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Faktura podstawowa

Na formularzu nowej faktury podstawowej dostepne sg nastepujgce sekcje:

Nabywca - dane nabywcy faktury

Status nabywcy - mozliwo$¢ zaznaczenia TAK/NIE dla opcji:

Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu teryturialnego,

Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,

e Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domysinie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego

do systemu
Aodo) faktury: Poditawowa w
Rocinoy foemnuioneo Swocony (8) Rorsrerzony
Mabywea
Typ identyfikot ceo L -
NP
g | narwisko kb nozweor
Agros
aares (contynuocio):
wop  POLDEA
Status nabywey
Gy Mg GOtyGTy panastin somaniga Lenylonaingga Tak () heo
Cry taktura Sotycly CHOME grugy VAT Tok (& Moo
Sprzedawca
WP
Wiy naTwitko MO AaIwe:  FIRMA WRTST]

Adres  om TEST2/22 2322 1EST

aciro (kontynuociol

e Szczegoty faktury - informacje dotyczgce numeru faktury, dacie wystawinia itp.

Szczegoty faktury

¢ Pozycje na fakturze - informacje o zamdwionych towarach lub ustugach
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Pozycie nafakturze

Podsumowanie stawek podatku

% BANK SPOEDZIELCZY

w BIECZU

iecz

509900

cam 509900

Kiwota naleinosciogstem: 6 525,93 PLN

253 ss2553

2853 52532

Aby wprowadzi¢ nowga lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac przycisk [Dodaj nowg pozycje] lub

odpowiednio [Dodaj kolejng pozycje] i uzupetni¢ dane nowej pozycji.

Dodaj pierwsza pozycje x

s ~

Kazdg dodang pozycje na fakturze uzytownik moze edytowac lub usungé

[Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegdtdw wybranej pozycji.

Pozycje na fakturze

Podsumowanie stawek podatku

¢ Adnotacje

509900

cam 509900

poprzez wybranie przycisku

DODAIKOLEINA POZYCIE

Kwotanaletnosciogotem: 6 525,93 PLN

2693 252592
w2693 52553
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Adnotace s ~

¢ Pfatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosc WIR A

Numer rachunku bankowego 1

¢ Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacie o

Dodatkowy opis 1

e Warunki transakcji

Warunki transakcji 2R~
Dataumewy: [=]

DODAIKOLENAUMOWE

¢ Pozostate informacje na fakturze
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Pozostate informacje na fakturze EY
Refestr1

wwwww

Faktura zaliczkowa

Na formularzu nowej faktury zaliczkowej dostepne sg nastepujace sekcje:

Nabywca - dane nabywcy faktury

Status nabywcy - mozliwos¢ zaznaczenia TAK/NIE dla opcji:

Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu teryturialnego,

Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,

e Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domysinie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego

do systemu
Nabywea
Typ identyfiot oo [ w
N
Vg NORARED D N
Agros
aanes (ronnynuosal
oop  POUSER w
Status nabywey
Cry foltuna detyely janceti Bormarapoiu torytarkainage Tok (0 hed
Sy fOkTUre SCRyCTy CHONEO grupy VAT Tok (& hed
Sprzedawca
N
Vi i OERARED D N FIRMAR WHITSTT

Adrok 00 TEST 2/2222-297 TEST

adres (kontynuasial

wof  POUSKA -
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o Szczegdty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawinia itp.

Szczegbty faktury

Kolsiny numer faktury

Humery wczesniejszych Faktur zaliczkowych

e Zamodwienie - informacje o kwocie zaliczkii zamodwionych towarach lub ustugach

Zaméwienie

Podsumowanie stawek podatku

52593 %
Rezam 52550

Kuwota naleinoéci ogétem: 1000,00 PLN

100000
100000

Aby wprowadzi¢ nowe lub kolejne zamdwienie nalezy wybrac przycisk [Dodaj nowe zamowienie] lub

odpowiednio [Dodaj kolejne zamdwienie] i uzupetni¢ dane nowego zamdwienia.

Dodaj kolejne zaméwienie x

Dodatkowe dane LR

G

Kazde dodane zamdéwienie uzytownik moze edytowac lub usungé poprzez wybranie przycisku [Usun],

[Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegétéw wybranego zamowienia.
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Zaméwienie

Otrymars iess sty rsizm: 100000

lamptop

¢ Adnotacje

Adnotade

Destans towarowiub &
‘zwlrianyeh od podatin

csieushg
etttz 20

Podstawa zwolienia od podath

Pracsumars  Towseyuiywane v

¢ Pfatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosc
Comomistparas © T Ne
IformaaopstnoEE  Zyphacono
——
Creeszcoase ermin ogis ptnate:
et Erakapisty
Formapisinods:  Bak =
Coychosssdodstrumar schunibnionez: ©) T N
Mumer rachunku bankowezo 1
Painy numer s tierznumerrac -

Ked SWIFT:

[

CODAI KOLEINY RACHUNEK

¢ Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje
R —
e wy)
[ T ——
‘wrotem podatu akcyzowe wcenie
‘oleju napedowego)
e ® T Ne
Dodatkowy opis 1

Roszs ifarmas
Treseinformacf

DODAIKOLEINYOPIS

¢ Warunki transakcji

w BIECZU

iecz

3 550000

BANK SPOLDZIELCZY

DODAIKOLEINE ZAMOWIENE

1650000 ES ~

v uson

Kuwota naleznosci ogoten: 1000,00 PLN

2n ~

R &

2w ~
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Warunki transakaji

¢ Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Rejestr 1

Faktura rozliczeniowa

Na formularzu nowej faktury rozliczeniowej dostepne sg nastepujgce sekcje:

Nabyweca - dane nabywcy faktury

Status nabywcy - mozliwos¢ zaznaczenia TAK/NIE dla opcji:

Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu teryturialnego,

Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,

Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego

do systemu
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Nowa e-Faktura

Rodroj foktury:  Roscooniown v
Nabywca
Typ idornyfacRons: MR v
s

Irig | nemwik L naTwer

ros
acires (kontynuacal
wof  POUSKA -
Status nobywey
cay b focinas ¥ wega Tok (&) Mo
Cay faktura dotycsy GHonka grupy VAT: Tok (&) Mie
Sprzedawca
rap:

Irnig i nazwisto b nawe:  FIRMA WRTSTI
Aovor ok TEST 2/22 23-222 TES

agron (konsynuosalk

e Szczegdty faktury - informacje dotyczagce numeru faktury, dacie wystawinia itp.

Szczegdty faktury

Kolsiny numr fatury:

Numery wezesnijszych faktur zaliczkowych
Faktura zaliczkowa 1

[

DODAIKOLENENUMERY

=]
Misjcs wystawienis
Wybierz datg lbo okres,kirago dotyezy faturs:
Falturswpstonionaweenscn @ Nete Bt
N v

¢ Pozycje na fakturze - informacje o zamdwionych towarach lub ustugach

Pozycje nafakturze P —

Kowotapozostata dozaptaty: 0000

malowanie 100 ) 03300 npa podstawieart. 100 ust 1pkt2usiamy. v

Kwotanaleznosciogotem: 600,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

60000 3 podseawis art. 10DUsE L pkt ustawy 000 50000
Razem: 0000 000 0000

Aby wprowadzi¢ nowg lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac¢ przycisk [Dodaj nowg pozycje] lub

odpowiednio [Dodaj kolejng pozycje] i uzupetni¢ dane nowej pozycji.
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Dodaj pierwsza pozycje X

Dodatkowe dane LN
o saissriony wesnie znstioe

N

PrwiL:

o

oo

Kazdg dodang pozycje na fakturze uzytownik moze edytowaé lub usungé poprzez wybranie przycisku

[Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegdtéw wybranej pozycji.

Pozycje nafakturze DODAJ KOLEINA POZYCIE

Huots porzstsiado ety 0000

mlowanie 100 2055 03300 npna podstawieart 100 ust 19kt Sustawy

o usuR

Kwotanaleznosciogetem: 600,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

e Adnotacje
Adnotacje 2R A

o000

¢ Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture
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Ptatnosc
Cymmmmtpm ® T Ne
Infermaciaapitnnic: | Zyiacomo
[ —
[ —
e Srakzapinty
Formaphinoi: Bk -
Coycheesz et rumer ihurlasbaniovegs: © Tk Ne
Numer rachunku bankowego 1
[R—— raumarrac .

Ked SWIFT:

[

CODAI KOLEINY RACHUNEK

¢ Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

TP 1iniiace sowiazans migdzy nsbywes
okonulacym dostawy towarbw b usiugodaucy,
g 10ust 4okt 3 zmsstTateniem st £5
S -
‘resu danyeh Zawartych w deklarscjach
e
Cowartw ustug)

]

PP (Fakeurs, oitsrej mowawart 109ust. 38
ez

Zuratakeyay (informasis dasstkawa ruissans e
2wrotem podati skeyzowsgo zawartegowcenie
oleiynasesonegs)

Coyonceszdodscsosstonyops @ Tk Nie

Dodatkowy opis 1

Roszs ifarmas

Treseinformacf

DODAIKOLEINYOPIS

¢ Warunki transakcji

‘Warunki transakdji

Cyocezdonicunone © Tk Nie

Umowa1

Dataumowy: =]
Nomerumai:

DODAJKOLEINAUMOWE

¢ Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Stopks fatury:

Copccaszdoditraiost. @ Tk Nie

Rejestr 1

Beinanamvs:

REGON:

w BIECZU

iecz

R &

2~

Zn &

2WR
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Faktura korygujgca - fakture podstawowg

Na formularzu nowej faktury korygujacej fakture podstawowgq dostepne sg nastepujgce sekcje:

¢ Dane faktury korygowanej

¢ Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

< x

Nowa e-Faktura

Dane faktury korygowanej

Dane identyfikacyjne faktury korygowa

Nabywca - dane nabywecy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)

Status nabywcy - mozliwos¢ zaznaczenia TAK/NIE dla opcji:

Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu teryturialnego,

Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,

Nabywca

Czy dane nobywey uleghy zmionie w stosunku do Tok (&) Nie
danych w fakturze korygowangj

Typidentyfikatora:  NIP =
NIP;
Imig i nozwisko lub nozwa: Wipisz imig i nazwisko lub nazwg
Adres:
Adres (kontynuacia):

Kraj ~ POLSKA v

Status nabywey

Czy foktura dotyery jednostd samorzgdu Tak (@ Nie
terytonalnega:

Cry faktura dotyczy czionka grupy VAT: Tak @ Nie

e Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegtu zmianie) - domysinie

uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu
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Sprzedawca
Czy dane sprzsdawcy ulsgly zmionis w stosunku do donych wokturze (@) Tok Nis
korygowarnsj:
Przed korektq
HIP: isz NIF
Imig i nazwisko lub nazwo: Wipisz imia | nazwisko lub nazwe
Adres:
Adres (kontynuacja): Wpisz adras
Krap  POLSKA -
Po korekcie
NIP:
g i nazwisko lub nozwe:  SUCHARY

Adres: ol STAROPOLSKIE PREYPRAWY DO Taa I1-099
RZESZOW - POLUDNIE

Adres (kentynuacja):

Krojp  POLSKA -

e Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawinia itp.

Szczegoty faktury

¢ Pozycje na fakturze - informacje o zamodwionych towarach lub ustugach przed i po korekcie. Liczba

pozycji przed korekta musi sie rownac ilosci pozycji po korekcie.

Pozycje na fakturze

Pozycje przed korekta DODALKOLENAPGEYCIE

moritor 50000 250000 o -
szt <400 17600 3 -

Fozycje po korekcie DODAJKOLEIAPOTYCIE

Aby wprowadzi¢ nowga lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac przycisk [Dodaj nowg pozycje] lub

odpowiednio [Dodaj kolejng pozycje] i uzupetni¢ dane nowej pozycji.
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Dodaj pierwsza pozycje X
[
10
s

Kazdg dodang pozycje na fakturze uzytownik moze edytowaé lub usungé poprzez wybranie przycisku

[Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegdtéw wybranej pozycji.

Pozycje na fakturze

[= dodat 2 e ® T Ni
Pozycje przed korekta oo NAPOZYCIE
Pozycje po korekcie Do INA POZVCIE
Kwota naleznoéci ogstem: 4 680,00 PLN
Podsumowanie stawek podatku
¢ Adnotacje
Adnotacje s ~

¢ Pfatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture
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Ptatnosc
Coyenceszdodzépiatnost:
Infarmasjaoplstnac:
Chceszdoda termin opis hatnotcs
Forma phatnodc:
oy chess: dodad mumar rachuris barkauess:
Numer rachunku bankowego 1

Peiny numer rshunks

Ked SWIFT:

[

® B Ne

Zipiacano
Zipiata cagicions
Brakzspisty

B

® T Nie

CODAI KOLEINY RACHUNEK

¢ Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

oy chceszdodatdodatkomy ops:

Dodatkowy opis 1

Roszs ifarmas

Treseinformacf

¢ Warunki transakcji

‘Warunki transakdji

Cay enceszdodacumowe:

Umowa1

Dataumay:

Nomerumai:

VYV
S

iecz

TP 1iniiace sowiazans migdzy nsbywes

okonulacym dost
2godriezs 10:

]

S
4pkt 3 mastrzetanie st 40
S -
‘resu danyeh Zawartych w deklarscjach

e

Cowartw ustug)

PP (Fakeurs, oitsrej mowawart 109ust. 38
ez

Zuratakeyay (informasis dasstkawa ruissans e
2wrotem podati skeyzowsgo zawartegowcenie

clejunapedanega)

@ T e

DODAIKOLEINYOPIS

® e Nk

DODAJKOLEINAUMOWE

¢ Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Stopks fatury:

Coyeheaszdsdst risst

Rejestr 1

Beinanamvs:

REGON:

® T Nie

BANK SPOLDZIELCZY

w BIECZU

R &

2~

Zn &

2WR
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Faktura korygujaca - fakture zaliczkowa

Na formularzu nowej faktury korygujgcej fakture zaliczkowg dostepne sg nastepujgce sekcje:

¢ Dane faktury korygowanej

¢ Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

< x

Nowa e-Faktura

Dane faktury korygowane]

Dane identyfikacyine faktury korygowane]

Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)

Status nabywcy - mozliwos¢ zaznaczenia TAK/NIE dla opcji:

Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu teryturialnego,

Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,

e Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegtu zmianie) - domysinie

uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu
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Sprzedawca
Czy dane sprzsdawcy ulsgly zmionis w stosunku do donych wokturze (@) Tok Nis
korygowarnsj:
Przed korektq
HIP: isz NIF
Imig i nazwisko lub nazwo: Wipisz imia | nazwisko lub nazwe
Adres:
Adres (kontynuacja): Wpisz adras
Krap  POLSKA -
Po korekcie
NIP:
g i nazwisko lub nozwe:  SUCHARY

Adres: ol STAROPOLSKIE PREYPRAWY DO Taa I1-099
RZESZOW - POLUDNIE

Adres (kentynuacja):

Krojp  POLSKA v

e Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawinia itp.

Szczegoty faktury

Koleny numer facury

Numery wczesniejszych faktur zaliczkowych

=%

Dsta otrzymaria zsplaty =]

Kodwaluty: PN

e Zamoéwienie - informacje o zamdwionych towarach lub ustugach przed i po korekcie. Liczba zamoéwien

przed korekta musi sie rownac ilosci zamoéwien po korekcie.

Zambwienie
oo ® = N
Zamévienie przed kerekta 2anowne
Otrzym 50000
0 5 3545 E v
Zamowienie pokorekcie DODAJKOLEINE ZAMOWIENE
o avetszspiety (st o0,

500 7055 as49500 E -

Kuiotanlenosci ogotem: 500,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

50000
50000

0553 E 5017
Rizam: 20983 017

Aby doda¢ nowe lub kolejne zamowienie na fakturze nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj nowe zamédwienie] lub

odpowiednio [Dodaj kolejne zamowienie] i uzupetni¢ dane nowego zamowienia.
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Dodaj kolejne zaméwienie X

Wartosénetto:

Stzwka sesstius

Dodatkowe dane R~

&

Piwil:

Kazde dodane zamodwienie na fakturze uzytownik moze edytowac lub usung¢ poprzez wybranie przycisku

[Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegdtéw wybranego zamdwienia.

Zaméwienie
Corcheeszdodatonicie: @ T Nie
Zamévienie przed korekta 00D KoLEE ZAMOWIENE
Ouzymanaiwotszsphty siczkl: 150000
50 05 354950 2% ~
Miars m2
v s
Zamévienie po korekcie DODAIKOLEINE ZAMOWIENIE
Otrzymanakwcts phay ssferkd: 200000
stpechiomanie 500 05 549500 2% -
Miars n2
U usun

Kwotanaleinosciogétem: 500,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

. P o s
¢ Adnotacje
Adnotacje ERTN

Pracsdurs marty:
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¢ Pfatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosc
nie
Informacjaopinotc:  Zaglacono
Croszdesatin
Crychceszdoda¢ numer rachunkubinkowege: @ Tk | Nie
Numer rachunku bankowego 1
Beiny numer rachunias erz umer rac v

WPISZ NUMER RACHUNK

KeaSWIFT:

Nazws barke

GODAI KGLEINY RACHUNEK.

e Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

oy encessasaat aastioy ops

Dodatkowy opis 1

Rodzsinformaci
.

DODAIKOLENYGPIS

e Warunki transakgcji

Warunk transakeii

Cyocezdonscunone © Tk Nis

Umowa 1

DODAIKOLEINAUMOWE

¢ Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Rejestr 1
Petnanazy
s N
rEGON
BDO:  WeiszNumerw Bagie Dany

DODAIKBLEIY REESTR.

208
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Faktura korygujgca - fakture rozliczeniowg
Na formularzu nowej faktury korygujacej fakture rozliczeniowa dostepne sg nastepujgce sekcje:

¢ Dane faktury korygowanej

¢ Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

< x

Nowa e-Faktura

Dane faktury korygowane]

Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)

Status nabywcy - mozliwo$é zaznaczenia TAK/NIE dla opcji:

Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu teryturialnego,

Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,

Nabywca

Cy dane nobywey ulegly Zmionic w stosuniu do Tak (8 Nie
donych w fakturze korygowane]

Typidentyfikotora: ~ NIP e
NIP:
Imig i nazwisko lub nazwa: Wipisz imig i nazwisko lub nazwg
Adres:

Adres (kontynuacjo):

Kraj: POLSKA 2
Status nabywecy
Czy foktura dotyczy jednostki somorzgdu Tak @ nNie
terytorialnegao:
Cazy faktura dotyczy czionko grupy VAT: Tak (® Nic

e Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegtu zmianie) - domysinie

uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu
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Sprzedawca

Czy dane sprzsdawcy ulsgly zmionis w stosunku do donych wokturze (@) Tok Nis

korygowanaj:
Przed korektq
HIP: pizz NIP
Imig i nazwisko lub nazwo: Wipisz imia | nazwisko b nazwe
Adres: Wipisz adres

Adres (kontynuacja): Wpisz adras

Keaip  POLSKA -
Po korekcie
NIP:
Imig i nazwisko lub nozwo:  SUCHARY

Adres: ol STAROPOLSKIE PREYPRAWY DO Taa I1-099
RZESZOW - POLUDNIE

Adres (kentynuacja):

Krojp  POLSKA v

e Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawinia itp.

Szczegoty faktury

Koy rumer faitury:

MNumery wezeéniejszych faktur zaliczkowych

Faktura zaliczkowa 1

oy fakiure zaiatawa sssiaie vy siawiens KSR

DODAJKOLEINE NUMERY.

Dsta vystawienis. 2 sstrzetenien art 106naust Lustmwy.  Daiss) 13052024 [=]

Misjscewyswenis

Wiybierzdate lbo okres, Kirego dotyczy fkturs: oz -
Fakturswstewionawcansch @ News | Bruto
Kodwaiuty: PN v

¢ Pozycje na fakturze - informacje o zamodwionych towarach lub ustugach przed i po korekcie. Liczba

pozycji przed korekta musi sie rownac ilosci pozycji po korekcie.
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Pozyce praed korekts

Kuotanaleinosciogstem: 400,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

Aby wprowadzi¢ nowg lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac¢ przycisk [Dodaj nowg pozycje] lub

odpowiednio [Dodaj kolejng pozycje] i uzupetni¢ dane nowej pozycji.

Dodaj kolejna pozycje X

Dodatkowe dane 8 ~

Kazdg dodang pozycje na fakturze uzytownik moze edytowaé lub usungé poprzez wybranie przycisku

[Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegdtéw wybranej pozycji.
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Pozycje na fakturze
Pozycje przed korekta DODAJ KOLEINAPOZYCIE
Pozycje po korekcie DODAJ KOLEINA POZYCIE
Kwota naleznosciogetem: 400,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

¢ Adnotacje

Adnotace s ~

:

¢ Pfatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosc WIR A
Numer rachunku bankowego 1

KodSWIFT:  Wpisziess
[

CODAI KOLEINY RACHUNEK

¢ Dodatkowe informacje
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Dodatkowe informacje v o

Cyenceszdodzesocationyois @ Tk Nie

Dodatkowy opis 1

Rodzsinformac

Ttz

e Warunki transakcji

‘Warunki transakji R A

Coycrcaszdodstunone © Tk Nis

Umowa1

¢ Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze 2R~

Rejestr 1

wwwww

Faktura korygujgca - korekta zbiorcza

Na formularzu nowej faktury korygujgcej - korekta zbiorcza dostepne sg nastepujgce sekcje:

¢ Dane faktury korygowanej

¢ Dane identyfikacyjne faktury korygowanej
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<

Nowa e-Faktura

Roc) feetury

Dane faktury korygowanej

Foprawny numer fsktury korygowans;:

Brayceynaorekéy di faktur keryguiacych

Typshutikarsicy: orz -~

Dane identyfikacyjne faktury korygawans] 1

Cayfakturs korygowans byt wystswions W K. @ Tek | Nie

Dsta wystawienia faktury, ktére] dotycey Fatura koryguica: =]

Numsr fskcury korygowansi
Namar K587 fsktury karygovans;

DODAJ STHCE DANE IDENTVEIACYINE

¢ Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)
¢ Status nabywcy - mozliwos¢ zaznaczenia TAK/NIE dla opcji:
e Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu teryturialnego,

e Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,

Nabywca

Czy dane nobywey uleghy zmionic w stosunku do Tok (&) Nic
donych w fakturze korygowanej:

Typidentyfikatora: ~ NIP 2
NIP;
Imig | nazwisko lub nozwa: Wpisz imig i nazwisko lub nazwg
Adres:
Adres (kontynuocia):

Kol POLSKA v

Status nabywey

Czy foktura dotycry jednostd samorzgdu Tak (& Nic
terytorialnego:

Cazytaktura dotyczy cztonka grupy VAT: Tak @ Nie

e Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegtu zmianie) - domysinie

uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu

Strona 53



WAAS | BANK SPOLDZIELCZY
S w BIECZU

1ecz
Sprzedawca
Czy dane sprzsdawcy ulsgly zmionis w stosunku do donych wokturze (@) Tok Nis
korygowarnsj:
Przed korektq
HIP: pizz NIP
Imig i nazwisko lub nazwo: Wipisz imia | nazwisko b nazwe
Adres: Wipisz adres.
Adres (kontynuacja): Wpisz adras
Krap  POLSKA -
Po korekcie
NIP:
Imig i nozwisko lub nazwa:  SUCHARY

Adres: ol STAROPOLSKIE PREYPRAWY DO Taa I1-099
RZESZOW - POLUDNIE

Adres (kentynuacja):

Krojp  POLSKA v

e Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawinia itp.

Szczegoty faktury

Kolejny numer faktury:

J— Dris 1308 2024 =}

Miszzzwmsieniz
Okres kesrago dotyczy rabst

Faktumwystovicnaweenach @ Nemo | Brumo

Kodwaty: AN -

¢ Rabat - wartos¢ udzielonego rabatu

Rabat DODAIKDLENYRABAT
30008 3 0000 2400 v

‘Wysokos¢ rabatu ogstem: 324,00 PLN

Towary i ustugi

c 9 T ® Ne
nabywcywdznymokrse:

Brak dodamych pozyc a fakurzs
DODAJPIERWSZA POYCIE

Podsumowanie stawek podatku

-30000 Y 2400 -32400
Razem: -30000 2400 ~32400

Aby wprowadzi¢ nowy lub kolejny rabat na fakturze nalezy wybraé przycisk [Dodaj nowy rabat] lub

odpowiednio [Dodaj kolejny rabat] i uzupetni¢ dane nowego rabatu.
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Dodaj kolejny rabat x

Kazdy dodany rabat na fakturze uzytownik moze edytowac lub usuna¢ poprzez wybranie przycisku [Usun],

[Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szegétéw wybranego rabatu.

Rabat

Wysokosérabatu ogstem: 324,00 PLN

e Towary i ustugi - uzytkownik okrsla czy rabat dotyczy wszystkich towaréw i ustug na rzecz dango
nabywcy w danym okresie. W przypadku gdy rabat nie dotyczy wszystkich towaréw i ustug, uzytkownik
musi uzupetnié liste pozycji na fakturze ktérych dotyczy rabat - przycisk [Dodaj nowg pozycje]. Dodane

towary i ustugi uzytkownik moze edytowac i usuwac.

Rabat  DODAJKDLEINY RABAT

Wysolos¢ rabatu ogotem: 324,00 PLN

Towaryi ustugi P sonvc

Podsumowanie stawek podatku

0000 ES 240 2400
Razem: -30000 2600 -32800

¢ Adnotacje

Adnotacie 2

Passiznavainenas padatks Wy
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¢ Pfatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosc
nie
Informacjaopinotc:  Zaglacono
Croszdesatin
Crychceszdoda¢ numer rachunkubinkowege: @ Tk | Nie
Numer rachunku bankowego 1
Beiny numer rachunias erz umer rac v

WPISZ NUMER RACHUNK

KeaSWIFT:

Nazws barke

GODAI KGLEINY RACHUNEK.

e Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

oy encessasaat aastioy ops

Dodatkowy opis 1

Rodzsinformaci
.

DODAIKOLENYGPIS

e Warunki transakgcji

Warunk transakeii

Cyocezdonscunone © Tk Nis

Umowa 1

DODAIKOLEINAUMOWE

¢ Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Rejestr 1
Petnanazy
s N
rEGON
BDO:  WeiszNumerw Bagie Dany

DODAIKBLEIY REESTR.

208
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Podsumowanie danych wprowadzonej faktury

Po Kkliknieciu [Dalej] na formularzu nowej faktury system przenosi uzytkownika do okna z

podsumowaniem wprowadznych danych. Dane jakie sg prezentowane na podsumowaniu to:

e Rodzaj faktury,

e Sprzedawca,

e NIP,

¢ Nabywca,

e Typ identyfikatora,

e Kolejny numer faktury,

e Status,

e Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy,
e Wartos¢ netto,

e Kwota podatku,

e Wartos¢ brutto,

e Zamowienie / Pozycje / Rabat - w zaleznosci od rodzaju wprowadzonej faktury,
e Podumowanie stawek podatku,

e Przyciski [Autoryzuj] i [Autoryzuj i wyslij].

< x

Nowa e-Faktura

Pozycje na fakturze

Podsumowanie stawek podatku

Po wybraniu przycisku [Autoryzuj] system tworzy dyspozycje takiej faktury, ktéra przyjmuje status Gotowa

do wystania.

Po wybraniu przycisku [Autoryzuj i wyslij], system wysytg fakture do systemu KSeF - dyspozycja na liscie

dyspozycji ma status Dodana.
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Import e-Faktury

Uzytkownik ma mozliwos$¢ importu faktury. Stuzy do tego przycisk [Wczytaj fakture], ktéry jest dostepny
po nacisnieciu przycisku [Wystaw fakture].

x

e-Faktura (KSeF) Weronadz fokture
Weryta fokure

= a

o

o 202025 [ —— 22 1008 123

o 2012025 Fhin ke Frass 1008 12300

o aozes o S P 1005 1230

o 08012025 [ i 10080 123k

P01 1000w 12300

Wymagany format pliku do importu to XML.

< X

Import faktury

Aby zaimportowa¢ fakture, wybierz plik z dysku komputera

Po wczytaniu poprawnego pliku, pojawia sie okno z podsumowaniem z danymi faktury, gdzie uzytkownik
moze wystac fakture do KSeF lub tylko zautoryzowa¢, wtedy wczytana fv trafia na liste dyspozycji faktury w

statusie Gotowy do wystfania.

Podsumowanie stawek podatku
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