
Dokumentacja u!ytkownika systemu

Miniaplikacja Lista zlece"



Spis tre&ci

1. Konwencje typograficzne. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê2

2. Wprowadzenie. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê4

3. Lista przelewów. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê5

4. Lista przelewów - podgl!d listy. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê6

4.1. Mo"liwo%& zaznaczania przelewów na li%cie. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê7

4.2. Mo"liwo%& zaznaczenia wszystkich przelewów na wszystkich stronach.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê7

4.3. Lista przelewów - filtry. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê8

5. Lista przelewów - panel akcji pojedynczych dla przelewu. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê10

6. Lista przelewów - panel akcji zbiorczych. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê11

7. Lista przelewów - opis wybranych akcji. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê12

7.1. Dost$pno%& akcji w zale"no%ci od statusu zlecenia. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê12

7.2. Podgl!d szczegó#ów przelewu. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê12

7.3. Edycja przelewu z Listy zlece(. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê13

7.4. Kopiowanie pojedynczego przelewu z Listy zlece(. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê14

7.5. Kopiowanie zbiorcze przelewów z Listy zlece(. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê14

7.6. Usuwanie pojedynczego przelewu z Listy zlece(. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê15

7.7. Usuwanie zbiorcze przelewów z Listy zlece(. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê16

7.8. Akceptacja pojedynczego przelewu z Listy zlece(. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê17

7.9. Akceptacja zbiorcza wielu przelewów z Listy zlece(. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê17

7.10. Wycofanie akceptu. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê18

7.11. Przekazanie pojedynczego przelewu do realizacji z Listy zlece(. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê19

7.12. Przekazanie zbiorcze przelewów do realizacji z Listy zlece(. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê19

8. Paczki przelewów. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê21

9. Lista przelewów - tworzenie paczki przelewów. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê22

9.1. Tworzenie paczki przelewów z Listy zlece(. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê22

9.2. Tworzenie paczki przelewów z importu przelewów. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê23

9.3. Dodawanie przelewu do paczki (istniej!cej paczki). . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê24

10. Paczki przelewów - podgl!d listy paczek. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê25

10.1. Mo"liwo%& zaznaczania paczek na li%cie. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê25

10.2. Filtry. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê26

11. Paczki przelewów - panel akcji pojedynczych dla paczki. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê27

12. Paczki przelewów - panel akcji zbiorczych. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê28

13. Paczki przelewów - opis wybranych akcji. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê29

13.1. Dost$pno%& akcji w zale"no%ci od statusu paczki. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê29

14. Podgl!d szczegó#ów paczki. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê30

15. Edycja paczki przelewów. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê32

16. Kopiowanie paczki przelewów. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê34

17. Kopiowanie wszystkich przelewów z paczki. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê36

18. Akceptacja paczek. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê37

18.1. Akceptacja pojedynczej paczki. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê37

18.2. Akceptacja wielu paczek pojedynczo. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê37

18.3. Akceptacja zbiorcza wielu paczek. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê38



19. Wycofanie akceptu. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê40

20. Przekazanie paczek. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê41

20.1. Przekazanie pojedynczej paczki do realizacji. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê41

20.2. Przekazanie zbiorcze paczek do realizacji. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê41

21. Informacja o dacie realizacji przelewów. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê43

22. Lista przelewów w paczce. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê44

22.1. Lista przelewów w paczce - podgl!d listy. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê44

22.2. Lista przelewów w paczce - filtry. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê46

23. Lista przelewów w paczce - panel akcji pojedynczych dla przelewu. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê47

24. Lista przelewów w paczce - panel akcji zbiorczych. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê48

25. Podgl!d szczegó#ów przelewu w paczce. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê49

26. Edycja przelewu z paczki. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê50

27. Wypakowanie przelewu z paczki. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê51

28. Rozpakowanie paczki. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê53

29. Usuwanie paczki/paczek przelewów. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ê54



Informacje o dokumencie

Niniejszy dokument jest dokumentacj! u"ytkownika systemu Asseco EBP w wersji 4.07.001C.

Metryka dokumentu: Ê
Ê
Autor: Dzia# Systemów Omnikana#owych/ Pion Banków Komercyjnych
Wersja systemu: 4.07.001C
Wersja dokumentu: 1
Data wydania dokumentu: 2020-02-26
Przeznaczenie dokumentu: poufny, zewn$trzny
Identyfikator dokumentu: DOC.UZT_Asseco_EBP_4.07.001C Ê
Ê
Historia zmian:

Data Autor Wersja systemu Opis zmiany

2019-07-23 Lucyna Kubasik 4.03.000C Utworzenie dokumentacji

2020-02-05 Lucyna Kubasik 4.07.000C Aktualizacja dokumentacji

2020-02-21 Lucyna Kubasik 4.07.001C Aktualizacja dokumentacji

2020-02-26 Lucyna Kubasik 4.07.001C Aktualizacja dokumentacji

Dokumentacja u!ytkownika systemu  Asseco EBP
Preface

DOC.UZT_Asseco_EBP_4.07.001C Strona 1



Rozdzia# 1. Konwencje typograficzne

W dokumentacji stosowane s! nast$puj!ce konwencje typograficzne:

Konwencja typograficzna lub znak
wizualny

Opis

Standardowy Podstawowy tekst dokumentacji

Tabela Tekst w tabeli

Nowe poj$cie Nowe poj$cia. Wyró"nienie wa"nych fragmentów tekstu.

Kursywa Pozycje na listach warto%ci. Komunikaty systemowe. Parametry lub zmienne,

których rzeczywiste nazwy lub warto%ci maj! by& dostarczane przez u"ytkownika.

Nazwy opcji systemu. 'cie"ki, np. Dane archiwalne ! Przegl"danie.

Uwaga Tekst uwagi, komentarza, zastrze"enia - informacje, na które nale"y zwróci&
uwag$ podczas czytania dokumentacji lub pracy z systemem np.

! Podany powy"ej adres internetowy jest przyk#adowy.
Informacj$ o adresie strony us#ug internetowych
udost$pnia Bank.

Ostrze!enie Tekst ostrze"enia - ostrze"enia zawieraj! bardzo wa"ne informacje, na które
nale"y zwróci& szczególn! uwag$ podczas czytania dokumentacji lub pracy z
systemem, np.

" Zmiany przeksi$gowa( nie s! kontrolowane przez
system i wykonywane s! wy#!cznie na w#asn!
odpowiedzialno%& operatora!

Link Odwo#ania do innych rozdzia#ów lub fragmentów tekstu. Adresy URL

Kod )ród#owy Fragmenty kodu )ród#owego. Przyk#ady wydruków

{
  "a": "b"
}
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Konwencja typograficzna lub znak
wizualny

Opis

CAPS LOCK Wyró"nienie nag#ówków akapitów. Nazwy klawiszy na klawiaturze -
kombinacje klawiszy, które nale"y nacisn!& jednocze%nie zawieraj! znak "+"
pomi$dzy, np. CTRL+F.

[ ] Nazwy przycisków, np. [Czynno%ci]
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Rozdzia# 2. Wprowadzenie

Opcja Listy zlece# umo"liwia u"ytkownikowi przegl!danie oraz obs#ug$ zlece(, które wymagaj! autoryzacji.
Dost$pna jest na kontek%cie firmowym.

Opcja znajduje si$ w menu bocznym aplikacji 
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Rozdzia# 3. Lista przelewów

Po wyborze opcji Lista zlece# prezentowana jest lista dyspozycji przelewów do autoryzacji oraz dalszej obs#ugi,
czyli dyspozycji, które zosta#y wprowadzone r$cznie przez u"ytkownika lub zaimportowane z plików, ale nie
zosta#y jeszcze podpisane i obs#u"one.

System umo"liwia zapisanie nast$puj!cych dyspozycji w celu pó)niejszej autoryzacji oraz obs#ugi:

¥ przelewów zwyk#ych ELIXIR/SORBNET, podatku (równie" z dat! przysz#!),

¥ przelewów w#asnych,

¥ przelewu walutowego (SEPA/SWIFT),

¥ dyspozycji zlecenia sta#ego (przelew zwyk#y ELIXIR z opcj! powtarzania).

Funkcjonalno%& Listy przelewów z opcji Lista zlece( obejmuje nast$puj!ce mo"liwo%ci:

¥ filtrowania prostego,

¥ filtrowania zaawansowanego,

¥ wykonania akcji na wybranej dyspozycji (panel akcji pojedynczych)

¥ wykonania akcji na zaznaczonych dyspozycjach (panel akcji zbiorczych)

! Funkcjonalno%& przelewów dost$pna jest dla u"ytkownika, który posiada odpowiednie
uprawnienia do przelewów.
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Rozdzia# 4. Lista przelewów - podgl%d listy

Dyspozycje przelewów z poziomu Listy zlece( prezentowane s! w formie listy. Na li%cie wy%wietlane s!
dyspozycje z domy%lnego przedzia#u czasowego Ð od miesi!ca wstecz do miesi!ca w przód (ze wzgl$du na
dyspozycje z dat! przysz#!). Lista jest stronicowana.

Dla ka"dej dyspozycji dost$pne s! nast$puj!ce informacje:

¥ Data dostarczenia Ð data realizacji dyspozycji,

¥ Status Ð status przelewu,

¥ Odbiorca Ð nazwa odbiorcy p#atno%ci, numer rachunku odbiorcy

¥ Referencje/Opis Ð referencje/tytu# p#atno%ci przelewu.

¥ Kwota - kwota p#atno%ci wraz z symbolem waluty.

Wybranie wiersza dyspozycji powoduje jego rozwini$cie i prezentacj$ dodatkowych informacji:

¥ Rodzaj przelewu Ð np. przelew zwyk#y, przelew podatku,

¥ Z rachunku Ð numer rachunku nadawcy,

Dla ka"dej dyspozycji prezentowany jest panel akcji pojedynczych (przyciski [AKCEPTUJ] i [DODATKOWE
OPCJE]), czyli zestaw akcji jakie mo"na wykona& na dyspozycji o okre%lonym statusie. Dodatkowo na dost$pno%&
wybranych akcji wp#ywaj! uprawnienia, które posiada u"ytkownik (uprawnienia s! ustawiane przez
Administratora u"ytkowników w opcji Ustawienia!Uprawnienia u$ytkowników).
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Ponowne klikni$cie zwija wiersz dyspozycji.

Pod list! prezentowane jest podsumowanie dyspozycji per strona oraz per ca#o%&, w podziale na waluty. W
przypadku gdy lista rekordów na li%cie mie%ci si$ na jednej stronie, to system prezentuje wy#!cznie
podsumowanie ca#o%ci.

4.1. Mo!liwo&' zaznaczania przelewów na li&cie

Dla przelewów, b$d!cych na Li%cie zlece# z lewej strony wiersza znajduj! si$ kwadraty (checkbox) umo"liwiaj!ce
zaznaczenie poszczególnych pozycji. Po zaznaczeniu wybranych pozycji pojawia si$ informacja o #!cznej kwocie
przelewów zaznaczonych.

Zaznaczenie dyspozycji wykorzystywane jest podczas korzystania z panelu akcji zbiorczych znajduj!cego si$ nad
tabel!. S! to przyciski: [AKCEPTUJ], [PRZEKA* DO REALIZACJI] i [DODATKOWE OPCJE].

Przelewy pochodz!ce z paczek nie maj! mo"liwo%ci zaznaczenia (temat zosta# przybli"ony w rozdziale Filtry),
checkbox w tym przypadku nie jest prezentowany, a wi$c nie jest mo"liwe wykonanie akcji z panelu akcji
zbiorczych (opisanych w dalszej cz$%ci dokumentacji). Nie ma równie" mo"liwo%ci wykonania akcji z panelu
akcji pojedynczych. Dost$pna jest wy#!cznie opcja przej%cia do szczegó#ów paczki.

4.2. Mo!liwo&' zaznaczenia wszystkich przelewów na wszystkich
stronach.

System umo"liwia zaznaczenie wszystkich pozycji na wszystkich stronach listy przelewów, dla których jest to
mo"liwe. Klikni$cie w nag#ówku tabeli w kwadrat (pole checkbox) zaznacza na stronie wszystkie pozycje

przelewów, a klikni$cie obok niego w strza#k$ w dó# (ikona ) rozwija list$ z opcj! [NA WSZYSTKICH
STRONACH]. Wybranie tej opcji powoduje zaznaczenie wszystkich pozycji na wszystkich stronach listy.
Dodatkowo pojawia si$ informacja o #!cznej kwocie wszystkich zaznaczonych przelewów.
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4.3. Lista przelewów - filtry

W celu zaw$"enia prezentacji listy dyspozycji, u"ytkownik ma mo"liwo%& zastosowania filtrów: prostego oraz
zawansowanego.

Filtr prosty umo"liwia wyszukanie po tre%ci. W tym celu nale"y wpisa& w pole Wyszukaj tekst i poczeka& na
wyfiltrowanie rezultatów. Wyszukane dyspozycje b$d! z okre%lonego przedzia#u czasowego (Data od - do), który
mo"na zmieni&.

U"ycie przycisku [POKA* FILTRY] umo"liwia ustawienie filtru zaawansowanego dla nast$puj!cych pól:

¥ Z rachunku - numer rachunku obci!"anego w postaci zamaskowanej,

¥ Rachunek odbiorcy - pole do wpisania numeru rachunku odbiorcy

¥ Rodzaj przelewu Ð wybór z warto%ci: Wszystkie, Zwyk&y, W&asny, Walutowy, Podatkowy, Cykliczny, Sorbnet,
ExpressElixir,

¥ Typ dyspozycji - wybór z warto%ci: Wszystkie, Edycja cyklicznego, Anulowana,

¥ Kwota od, do - zakres kwot (od - do), dla których ma zosta& wy%wietlona lista dyspozycji,

¥ Status Ð status dyspozycji, wybór warto%ci: Zaznacz wszystkie, Nowy, W akceptacji, Do akceptacji, Gotowy
do przekazania, Przekazany do realizacji, W realizacji, Aktywny przelew odroczony, Aktywny, Anulowany,
Odrzucona, Zrealizowany, Zawieszony, Usuni'ty,

¥ Poka! przelewy w paczkachÊÐÊw#!czenie/wy#!czenie prezentacji dyspozycji przelewów zawartych w
paczkach,

¥ Typ sortowania - wybór z warto%ci: Data dostarczenia, Data wprowadzenia,

¥ Liczba transakcji na stronie.

Dokumentacja u!ytkownika systemu  Asseco EBP
Rozdzia# 4. Lista przelewów - podgl!d listy

DOC.UZT_Asseco_EBP_4.07.001C Strona 8



Zastosowanie filtru zaawansowanego aktywuje si$ za pomoc! przycisku [FILTRUJ].

Dokumentacja u!ytkownika systemu  Asseco EBP
Rozdzia# 4. Lista przelewów - podgl!d listy

DOC.UZT_Asseco_EBP_4.07.001C Strona 9



Rozdzia# 5. Lista przelewów - panel akcji pojedynczych dla
przelewu

Dla ka"dego przelewu z listy (po klikni$ciu w wiersz) dost$pny jest okre%lony zestaw akcji (panel akcji
pojedynczych - przyciski: [AKCEPTUJ] i [DODATKOWE OPCJE]).

Poni"ej znajduje si$ zestaw akcji w przypadku gdy u"ytkownik posiada odpowiednie uprawnienia nadane przez
Administratora u"ytkowników w opcji Ustawienia ! Uprawnienia u$ytkowników.

Akcje na wybranej dyspozycji przelewu:

¥ Akceptuj - autoryzacja dyspozycji przelewu (tylko dla dyspozycji w statusie Nowy, Do akceptacji),

¥ Przeka! do realizacji - przekazanie dyspozycji przelewu do realizacji (tylko dla dyspozycji w statusie Gotowy
do przekazania) - opcja prezentowana jest tylko w przypadku gdy dla klienta ma ustawiony wielopodpis,

¥ Dodaj do paczki - dodanie dyspozycji przelewu do istniej!cej paczki (tylko dla dyspozycji w statusie
Nowy)ÊÊopcja zale"na od us#ugi paczki,

¥ Szczegó#y ÐÊprezentacja szczegó#ów przelewu,

¥ Kopiuj - skopiowanie dyspozycji przelewu (dla statusów: Nowy, W akceptacji, Do akceptacji, Gotowa do
przekazania, Przekazana do realizacji),

¥ Edytuj - edycja danych dyspozycji przelewu (tylko dla dyspozycji w statusie Nowy),

¥ Usu" - usuni$cie dyspozycji przelewu (tylko dla dyspozycji w statusie Nowy),

¥ Wycofaj akcept - wycofanie akceptów dyspozycji przelewu (tylko dla dyspozycji w statusie Do akceptacji, W
akceptacji, Gotowy do przekazania)Ê- opcja prezentowana jest tylko w przypadku gdy dla klienta jest
ustawiony wielopodpis.
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Rozdzia# 6. Lista przelewów - panel akcji zbiorczych

Zaznaczenie pozycji na li%cie przelewów wykorzystuje si$ do zbiorczego wykonania akcji na tej grupie dyspozycji
przelewów - przyciski: [AKCEPTUJ], [PRZEKA* DO REALIZACJI] i [DODATKOWE OPCJE] nad tabel!.

Poni"ej znajduje si$ zestaw akcji w przypadku gdy u"ytkownik posiada odpowiednie uprawnienia nadane przez
Administratora u"ytkowników w opcji Ustawienia!Uprawnienia u$ytkowników.

Akcje na zaznaczonych dyspozycjach przelewów:

¥ Akceptuj - autoryzacja dyspozycji przelewów bez tworzenia paczek (tylko dla dyspozycji w statusie Nowy, Do
akceptacji),

¥ Przeka! do realizacji - przekazanie dyspozycji przelewów do realizacji (tylko dla dyspozycji w statusie
Gotowy do przekazania),Ê - opcja prezentowana jest tylko w przypadku gdy dla klienta jest ustawiony
wielopodpis,

¥ Dodatkowe opcje:

! Utwórz paczk$ -Êutworzenie paczki z zaznaczonych dyspozycji przelewów (tylko dla dyspozycji
przelewów w statusie Nowy) - opcja zale"na od us#ugi paczki,

! Kopiuj przelewy Ð kopiowanie przelewów zaznaczonych, skopiowane przelewy otrzymuj! status Nowy,

! Wycofaj akcept - wycofanie akceptów dyspozycji przelewów (tylko dla dyspozycji w statusie Do
akceptacji, W akceptacji, Gotowy do przekazania) - opcja prezentowana jest tylko w przypadku gdy dla
klienta jest ustawiony wielopodpis,

! Usu" - usuni$cia dyspozycji przelewów (tylko dla dyspozycji w statusie Nowy),

! Dodaj do paczki - dodanie dyspozycji przelewów do istniej!cej paczki (tylko dla dyspozycji przelewów w
statusie Nowy) -Êopcja zale"na od us#ugi paczki,

! Pobierz PDF Ð wygenerowane zestawienie zgodnie ze zdefiniowanym filtrem ze wszystkich dyspozycji
przelewów,Ê

! Pobierz PDF (zaznaczone) Ð wygenerowanie zestawienia zgodnie ze zdefiniowanym filtrem z dyspozycji
przelewów wybranych przez u"ytkownika (checkbox).
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Rozdzia# 7. Lista przelewów - opis wybranych akcji

7.1. Dost$pno&' akcji w zale!no&ci od statusu zlecenia

System udost$pnia (wy%wietla) u"ytkownikowi jedynie te akcje na dyspozycji, (akcje pojedyncze, zbiorcze, na
szczegó#ach), które s! mo"liwe do wykonania z uwagi na uprawnienia u"ytkownika oraz stan dyspozycji.
Przyk#adowo dla dyspozycji przelewu dost$pna jest akcja edycji danych dyspozycji, je%li dyspozycja znajduje si$
w statusie Nowy oraz u"ytkownik posiada uprawnienie do edycji.

7.2. Podgl%d szczegó#ów przelewu

Podgl!d szczegó#ów przelewu dost$pny jest z poziomu panelu akcji pojedynczych. Zakres prezentowanych
danych zale"y od typu przelewu.

Z poziomu szczegó#ów przelewu u"ytkownik ma mo"liwo%& akceptacji przelewu (dla statusu przelewu Nowy, Do
akceptacji).

Z poziomu szczegó#ów przelewu u"ytkownik ma mo"liwo%& podgl!du informacji o akcjach jakie mia#y miejsce na
danym zleceniu (np. utworzenie zlecenia). W tym celu nale"y wybra& przycisk [POKA* HISTORI+ OPERACJI]
prezentowany na dole formatki. System rejestruje oraz prezentuje akcje:

¥ utworzenia zlecenia,

¥ akceptacji zlecenia,

¥ edycji zlecenia,

¥ przekazania do realizacji,

¥ skopiowania zlecenia,

¥ usuni$cia zlecenia.

Sekcja zawiera informacje o imieniu, nazwisku u"ytkownika, który dan! akcj$ wykona# oraz dacie i godzinie, w
której akcja nast!pi#a np.:
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W sekcji prezentuj!cej akcje dla przelewu informacje prezentowane s! narastaj!co (najnowszy wpis jest
umieszczony na górze listy).

Klikni$cie [UKRYJ HISTORI+ OPERACJI] chowa informacje o wykonanych akcjach.

7.3. Edycja przelewu z Listy zlece"

Edycja przelewu z Listy zlece( mo"e by& wykonana z poziomu:

¥ listy zlece(, po klikni$ciu w wiersz wybranego przelewu (panel akcji pojedynczych), wybraniu [DODATKOWE
OPCJE], a nast$pnie u"yciu opcji Edytuj.

Wybór opcji Edytuj powoduje wy%wietlenie okna prezentuj!cego szczegó#owe informacje dla przelewu w trybie
edycji. Po zmodyfikowaniu danych nale"y potwierdzi& zmiany. Edycja przelewów z listy zlece( mo"liwa jest dla
wszystkich typów dyspozycji obs#ugiwanych na li%cie zlece(. W procesie edycji przelewu data realizacji przelewu
ustawiana jest na najbli"szy dzie( roboczy. Walidacje przy edycji s! takie jak dla nowego przelewu.

! Opcja dost$pna jest dla u"ytkownika, który posiada uprawnienie do edycji przelewów.
Edycja dost$pna jest dla przelewów o statusie Nowy.
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7.4. Kopiowanie pojedynczego przelewu z Listy zlece"

Kopiowanie pojedynczego przelewu z Listy zlece( mo"e by& wykonane z poziomu:

¥ listy przelewów, po klikni$ciu w wiersz wybranego przelewu (panel akcji pojedynczych), ), wybraniu
[DODATKOWE OPCJE], a nast$pnie u"ycia opcji Kopiuj.

Wybór opcji Kopiuj powoduje otwarcie okna wprowadzania nowego przelewu z danymi zaczerpni$tymi z
oryginalnego przelewu. W systemie nie ma nak#adanych ogranicze( na sposób zapisu przelewu - mo"e zosta&
zrealizowany %cie"k! standardow! lub poprzez dodanie dyspozycji do listy przelewów na Li%cie zlece(.

! Opcja dost$pna jest dla u"ytkownika, który posiada uprawnienie do dodawania
przelewów. Kopiowanie dost$pne jest dla ka"dego statusu przelewu.

7.5. Kopiowanie zbiorcze przelewów z Listy zlece"

Akcja kopiowania zbiorczego przelewów dost$pna jest w panelu akcji zbiorczych. W celu skorzystania z
kopiowania zbiorczego nale"y zaznaczy& przelewy z Listy zlece( , a nast$pnie wybra& akcj$ zbiorcz! Kopiuj
przelewy. System zaprezentuje okno z pytaniem czy skopiowa& przelewy oraz, "e aktywne przelewy odroczone i
przelewy cykliczne zostan! pomini$te.

Dokumentacja u!ytkownika systemu  Asseco EBP
Rozdzia# 7. Lista przelewów - opis wybranych akcji

DOC.UZT_Asseco_EBP_4.07.001C Strona 14



Po zaakceptowaniu akcji zostanie wy%wietlone okno potwierdzenia.

Skopiowane dyspozycje przelewów otrzymuj! status Nowy.

! Opcja dost$pna jest dla u"ytkownika, który posiada uprawnienie do dodawania
przelewów. Kopiowanie dost$pne jest dla ka"dego statusu przelewu.

7.6. Usuwanie pojedynczego przelewu z Listy zlece"

Usuwanie przelewu z Listy zlece# mo"e by& wykonane z poziomu:

¥ listy przelewów, po klikni$ciu w wiersz wybranego przelewu (panel akcji pojedynczych), wybraniu
[DODATKOWE OPCJE], a nast$pnie u"yciu opcji Usu".
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Wybór opcji Usu" powoduje otwarcie okna, na którym wy%wietlone s! dane usuwanego przelewu. Po
zaakceptowaniu akcji zostanie wy%wietlone okno potwierdzenia.

Operacja usuni$cia przelewu nie wymaga autoryzacji. Usuni$te dyspozycje przelewów s! widoczne na li%cie
zlece( ze statusem Usuni'ty.

! Opcja dost$pna jest dla u"ytkownika, który posiada uprawnienie do usuwania przelewów.
Usuwanie dost$pne jest dla przelewu o statusie Nowy.

7.7. Usuwanie zbiorcze przelewów z Listy zlece"

Akcja usuwania zbiorczego przelewów dost$pna jest w panelu akcji zbiorczych. W celu skorzystania z usuwania
zbiorczego przelewów nale"y zaznaczy& przelewy z Listy zlece#, a nast$pnie wybra& akcj$ zbiorcz! Usu" .System
zaprezentuje podsumowanie zaznaczonych przelewów.
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Po zaakceptowaniu akcji zostanie wy%wietlone okno potwierdzenia.

! Opcja dost$pna jest dla u"ytkownika, który posiada uprawnienie do usuwania przelewów.
Usuwanie dost$pne jest dla przelewów o statusie Nowy.

7.8. Akceptacja pojedynczego przelewu z Listy zlece"

Akceptacja przelewu mo"e by& wykonana z poziomu:

¥ listy przelewów, po klikni$ciu w wiersz wybranego przelewu (panel akcji pojedynczych),

¥ panelu akcji zbiorczych po uprzednim jego zaznaczeniu, a nast$pnie u"yciu opcji Akceptuj.

Wybór opcji Akceptuj powoduje wy%wietlenie szczegó#ów przelewu wraz z sekcj! do podpisu. Po
zaakceptowaniu przelewu zostanie wy%wietlone okno potwierdzenia.

Proces akceptacji weryfikuje schemat akceptacji oraz limit kwotowy akceptacji.

! Opcja dost$pna jest dla u"ytkownika, który posiada uprawnienie do akceptowania
przelewów. Akceptowanie dost$pne jest dla statusu przelewu Nowy.

7.9. Akceptacja zbiorcza wielu przelewów z Listy zlece"

Akcja akceptacji zbiorczej wielu przelewów dost$pna jest w panelu akcji zbiorczych. W celu skorzystania z
akceptacji zbiorczej przelewów nale"y zaznaczy& przelewy na li%cie, a nast$pnie wybra& akcj$ zbiorcz! Akceptuj.
System zaprezentuje podsumowanie zaznaczonych przelewów wraz z sekcj! do podpisu.

Proces akceptacji weryfikuje schemat akceptacji oraz limit kwotowy akceptacji.
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